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SEGÉDANYAG 

 

A gyermekkel , tanulóval kapcsolatos , minden 
esetben kötelezően írásban hozott,  igazgatói 

döntés, értesítés , engedély, határozat 
 

1.. Az intézmény a tanulóval kapcsolatos, jogszabály által meghatározott 

döntését írásban közli a kiskorú tanuló szülőjével és a tanulóval. 

Nkt 37. § (1) A nevelési-oktatási intézmény a gyermekkel, a tanulóval kapcsolatos döntéseit – 

jogszabályban meghatározott esetben és formában – írásban közli a tanulóval, a szülővel. 

20/2012.EMMI 83.§ (3) Az óvodai, iskolai, kollégiumi felvételről hozott döntést írásba kell 

foglalni. Az óvoda, iskola, kollégium írásban értesíti a szülőt, ha a gyermeket, a kiskorú tanulót 

törölte a nyilvántartásából. 

A döntés ellen a tanuló, a szülő  a közléstől vagy  a tudomására jutásától 

számított tizenöt napon belül eljárást indíthat. Ez alól kivétel akkor van, - 

vagyis nem indíthat eljárást  a szülő ,  a tanuló a magatartás, a szorgalom, 

a tanulmányok minősítése ellen - ha a minősítés az iskola helyi tantervében 

meghatározottak alapján történt. Amennyiben nem, úgy a szülő, tanuló eljárás 

indíthat a magatartás, szorgalom és a tanulmányok minősítése ellen is. 

Nkt 37.§ (2) Az óvoda, az iskola, a kollégium döntése, intézkedése vagy intézkedésének 

elmulasztása (a továbbiakban együtt: döntés) ellen a tanuló, a szülő – a közléstől, ennek 

hiányában a tudomására jutásától számított tizenöt napon belül – a gyermek, tanuló érdekében 

eljárást indíthat, kivéve a magatartás, a szorgalom, valamint a tanulmányok értékelése és 

minősítése ellen. Eljárás indítható a magatartás, szorgalom és a tanulmányok minősítése ellen 

is, ha a minősítés nem az iskola által alkalmazott helyi tantervben meghatározottak alapján 

történt, a minősítéssel összefüggő eljárás jogszabályba vagy a tanulói jogviszonyra vonatkozó 

rendelkezésekbe ütközik. 

2. Amennyiben az intézmény a szülő, tanuló által benyújtott kérelmet részben 

vagy teljes egészében elutasítja, akkor a döntést határozatba kell foglalni. 

20/2012.EMMI 83.§ (4) A nevelési-oktatási intézmény a döntését határozatba foglalja, ha a 

jelentkezést, a kérelmet részben vagy egészben elutasítja, vagy kérelem hiányában hoz a 

gyermekre, tanulóra hátrányos döntést, vagy a tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő kéri a 

döntés határozatba foglalását. 

A határozatot indokolni kell! 
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A határozatnak tartalmaznia kell: 

• a nevelési-oktatási intézmény 

- nevét, 

- székhelyét, 

- az iktatószámot, 

- az ügyintéző megnevezését, 

- az ügyintézés helyét és idejét, 

- az irat aláírójának nevét, beosztását és 

- a nevelési-oktatási intézmény körbélyegzőjének lenyomatát. 

- a döntés alapjául szolgáló jogszabály megjelölését, 

- amennyiben a döntés mérlegelés alapján történt, az erre történő 

utalást, 

- a mérlegelésnél figyelembe vett szempontokat  

- az eljárást megindító kérelem benyújtására történő figyelmeztetést. 

20/2012.EMMI 85.§ (1) A nevelési-oktatási intézmény által kiadmányozott iratnak 

tartalmaznia kell 

a) a nevelési-oktatási intézmény 

aa) nevét, 

ab) székhelyét, 

b) az iktatószámot, 

c) az ügyintéző megnevezését, 

d) az ügyintézés helyét és idejét, 

e) az irat aláírójának nevét, beosztását és 

f) a nevelési-oktatási intézmény körbélyegzőjének lenyomatát. 

(2) A nevelési-oktatási intézmény által hozott határozatot meg kell indokolni. A határozatnak 

a rendelkező részben és az (1) bekezdésben foglaltakon kívül tartalmaznia kell 

a) a döntés alapjául szolgáló jogszabály megjelölését, 

b) amennyiben a döntés mérlegelés alapján történt, az erre történő utalást, 

c) a mérlegelésnél figyelembe vett szempontokat és 

d) az eljárást megindító kérelem benyújtására történő figyelmeztetést. 

3. Döntés arról, hogy a külföldi tartózkodás miatt egyéni munkarenddel 

rendelkező tanuló a félévi minősítés helyett csak az év végén ad számot 

tudásáról. 

Nkt 54. § (1) A pedagógus – a (3) bekezdésben meghatározott kivétellel – a tanuló 

teljesítményét, előmenetelét tanítási év közben a tanulmányi rendszerben történő rögzítésével 

rendszeresen érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanítási év végén osztályzattal minősíti. A 

külföldi tartózkodás miatt egyéni munkarenddel rendelkező tanuló esetében a félévi 
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minősítés az igazgató döntése alapján mellőzhető, ez esetben a tanuló csak az év végén ad 

számot tudásáról. A tanuló magatartásának és szorgalmának értékelését és minősítését az 

osztályfőnök – az osztályban tanító pedagógusok véleményének kikérésével – végzi. Az 

érdemjegyekről a tanulót és a kiskorú tanuló szülőjét a tanulmányi rendszerben történő 

rögzítéssel szakmailag indokolható határidőn belül értesíteni kell. A félévi és az év végi 

osztályzatot az érdemjegyek alapján kell meghatározni. Az évközi érdemjegyeket és az év végi 

osztályzatokat szóbeli vagy írásbeli szöveges értékelés kíséri. Az iskola az osztályzatról a 

tanulót és a kiskorú tanuló szülőjét félévkor tanulmányi rendszerben értesítő, év végén 

bizonyítvány és a tanulmányi rendszer útján értesíti. Értesítő gyakrabban is készülhet az 

intézmény pedagógiai programja szerint. Az érdemjegy és az osztályzat megállapítása a tanuló 

teljesítményének, szorgalmának értékelésekor, minősítésekor nem lehet fegyelmezési eszköz. A 

tanuló mulasztással összefüggő adatait a mulasztás napján, haladéktalanul rögzíteni kell a 

tanulmányi rendszerben. 

4. Döntés a tanuló ,kiskorú tanuló esetén a szülő kérelme alapján a 

vendégtanulói jogviszony létesítéséről. A döntéshez ki kell kérni a tanulóval 

vendégtanulói jogviszonyt létesítő iskola javaslatát. 

20/2012.EMMI 49. § (1) A tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő írásbeli kérelmére az 

intézmény igazgatója engedélyezheti, hogy a tanuló az iskolában oktatottaktól eltérő irányú 

ismeretek megszerzése céljából másik iskolában elméleti tanítási órán, gyakorlati 

foglalkozáson vegyen részt. 

(5) A tanulói jogviszonnyal rendelkező tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő a vendégtanulói 

jogviszonya létesítésének engedélyezésére a vele jogviszonyban álló iskola igazgatójának 

nyújtja be írásbeli kérelmét. Az iskola igazgatója a kérelemben foglaltak alapján, a kérelem 

átvételétől számított tizenöt napon belül beszerzi a döntéshez a tanulóval vendégtanulói 

jogviszonyt létesítő iskola javaslatát, továbbá a (2) bekezdésben foglalt kérelem esetében az 

egészségügyi intézmény vagy a rehabilitációs intézmény javaslatát. 

(6) A tanulóval jogviszonyban álló iskola igazgatója az (1)–(2) bekezdés szerint benyújtott 

kérelemről meghozott döntéséről értesíti a tanulót, kiskorú tanuló esetén a szülőt, valamint a 

tanulóval vendégtanulói jogviszonyt létesítő iskola, továbbá a (2) bekezdés szerinti kérelem 

esetében az egészségügyi intézmény vagy a rehabilitációs intézmény vezetőjét. 

5. A mulasztások miatti osztályozó vizsga letételéről szóló nevelőtestületi 

döntés. 

20/2012.EMMI 

64.§ (2) Osztályozó vizsgát kell tennie a tanulónak a félévi és a tanév végi osztályzat 

megállapításához, ha 

a) felmentették a tanórai foglalkozásokon való részvétele alól (a fejlesztő nevelés-oktatásban 

részt vevő tanuló kivételével) 

b) engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi követelményének egy tanévben vagy 

az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget, 
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c) az 51. § (7) bekezdésében meghatározott időnél többet mulasztott, és a nevelőtestület 

döntése alapján osztályozó vizsgát tehet, 

6. Tanulmányok alatti vizsga során észlelt szabálytalanság esetén hozott 

döntés, indoklással, amit határozati formában kell meghozni. 

20/2012.EMMI 69.§ (5) Ha a vizsgáztató pedagógus a feladatlapok javítása során arra a 

feltételezésre jut, hogy a vizsgázó meg nem engedett segédeszközt használt, segítséget vett 

igénybe, megállapítását rávezeti a feladatlapra, és értesíti az iskola igazgatóját. 

(6) Ha a vizsgázó a vizsga során szabálytalanságot követett el, az iskola igazgatójából és két 

másik – a vizsgabizottság munkájában részt nem vevő – pedagógusból álló háromtagú 

bizottság a cselekmény súlyosságának mérlegeli, és 

a) a vizsgakérdésre adott megoldást részben vagy egészben érvénytelennek nyilvánítja, és az 

érvénytelen rész figyelmen kívül hagyásával értékeli a vizsgán nyújtott teljesítményt, 

b) az adott tantárgyból – ha az nem javítóvizsga – a vizsgázót javítóvizsgára utasítja, vagy 

c) amennyiben a vizsga javítóvizsgaként került megszervezésre, a vizsgát vagy 

eredménytelennek nyilvánítja, vagy az a) pontban foglaltak szerint értékeli a vizsgázó 

teljesítményét. 

(7) A szabálytalansággal összefüggésben hozott döntést és annak indokait határozatba kell 

foglalni. 

7. Döntés a habilitációs, rehabilitációs tanórai foglalkozások felhasználásáról 

a sajátos nevelési igényű tanulók tehetséggondozására, vagy a tantárgyi 

követelmények eredményes teljesítését szolgáló felzárkóztatásra.  

20/2012.EMMI 

138.§ (5) Az általános iskola felső tagozatán – a nevelőtestület döntése alapján – a habilitációs, 

rehabilitációs tanórai foglalkozások legfeljebb ötven, a középfokú iskolában legfeljebb 

hetvenöt százaléka a sajátos nevelési igényű tanulók tehetséggondozására, a tantárgyi 

követelmények eredményes teljesítését szolgáló felzárkóztatásra is fordítható. A 

nevelőtestület az erre irányuló döntését félévenként köteles felülvizsgálni, és a tanuló 

fejlődésének ismeretében megerősíteni vagy módosítani. 

8. Döntés a NOKS munkakörben foglalkoztatott esetében az egyéb 

foglalkozások megtartásáról ,ha a NOKS ehhez megfelelő végzettséggel, 

szakképzettséggel rendelkezik. 

Nkt 61.§ (3) A nevelő- és oktatómunkát, a pedagógiai szakszolgálatokat és a pedagógiai-

szakmai szolgáltatások ellátását szakképzett szakemberek segítik. Nevelő-oktató munkát 

közvetlenül segítő munkakörben foglalkoztatott szakember az igazgató döntése alapján 

szakkört, érdeklődési kört, önképzőkört, egyéni vagy csoportos felzárkóztató, fejlesztő vagy 

tehetségfejlesztő foglalkozást, közösségi szolgálattal kapcsolatos foglalkozást, 

diákönkormányzati foglalkozást, felzárkóztató, tehetség-kibontakoztató, speciális 

ismereteket adó egyéni vagy csoportos, közösségi fejlesztést megvalósító csoportos, a 

szabadidő eltöltését szolgáló csoportos, a tanulókkal való törődést és gondoskodást biztosító 

egyéni, a kollégiumi közösségek működésével összefüggő csoportos kollégiumi, valamint 

szakkollégiumi foglalkozást tarthat, ha annak megfelelő végzettséggel, szakképzettséggel 
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rendelkezik, valamint az igazgató a foglalkozás megtartásához szükséges tapasztalatáról, 

hozzáértéséről meggyőződött. 

9. Döntés az intézményben üzemelő élelmiszerárusító üzlet vagy áruautomata 

működtetéséről, amennyiben a fenntartó vagy az SZMSZ feljogosítja az 

igazgatót erre és beszerezte ehhez az iskola-egészségügyi szolgálat 

szakvéleményét. 

20/2012.EMMI 130.§ (2) Ha a nevelési-oktatási intézmény fenntartója vagy az intézmény 

igazgatója – amennyiben erre az intézmény szervezeti és működési szabályzata feljogosítja – 

megállapodást kíván kötni az intézményben üzemelő élelmiszerárusító üzlet vagy áruautomata 

működtetésére, döntéséhez beszerzi az iskola-egészségügyi szolgálat szakvéleményét. Az 

iskola-egészségügyi szolgálat abban a kérdésben foglal állást, hogy az árukínálat megfelel-e 

az egészséges táplálkozásra vonatkozó ajánlásoknak, továbbá hogy tartalmaz-e olyan 

terméket, amely alkalmas lehet a tanuló figyelmének, magatartásának olyan mértékű 

befolyásolására, hogy azzal megzavarja az nevelési-oktatási intézmény rendjét, vagy rontsa a 

nevelő-oktató munka hatékonyságát. 

10. Az iskola igazgatója a sajátos nevelési igényű tanuló részére, a szakértői 

bizottság szakértői véleménye alapján egyéni adottságához, fejlettségéhez 

igazodó egyéni előrehaladású nevelést és oktatást engedélyez. 

20/2012.EMMI  

11. § (1) A sajátos nevelési igényű gyermekek, tanulók 

a) óvodai nevelése esetén az óvoda pedagógiai programja a sajátos nevelési igényből eredő 

hátrányok csökkentését szolgáló speciális fejlesztő tevékenységet, 

b) iskolai nevelése és oktatása esetén a helyi tanterv a fogyatékosság típusához és fokához 

igazodó fejlesztő programot 

is tartalmazza, figyelemmel a Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének 

irányelvében és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának irányelvében 

foglaltakra. 

(2) A helyi tanterv az egyes évfolyamok követelményeinek teljesítéséhez egy tanítási évnél 

hosszabb időt, sajátos nevelési igényű tanulókra adaptált kerettanterv az egyes tantárgyak 

tekintetében a Nat-tól eltérő megnevezést és óraszámot is megjelölhet. 

(3) A sajátos nevelési igényű tanuló részére, a szakértői bizottság szakértői véleménye 

alapján az iskola igazgatója a tanuló egyéni adottságához, fejlettségéhez igazodó egyéni 

előrehaladású nevelést és oktatást engedélyez. Az engedélyben meg kell határozni, melyik 

tárgyból, melyik évfolyam utolsó tanítási napjáig kell a tanulónak a tanulmányi 

követelményeket teljesítenie. Az egyéni továbbhaladás – valamennyi vagy egyes tantárgyakból 

– különböző évfolyamokig, de legkésőbb – az e bekezdésben foglalt kivétellel – a negyedik 

évfolyam végéig tarthat. A súlyos és halmozottan fogyatékos tanuló esetében az egyéni 

előrehaladású nevelés és oktatás a fejlesztő nevelés-oktatás teljes időtartamára 

engedélyezhető. 
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11. Választható tantárgyak módosításra adott engedély. 

15.§ (2) A tanuló május 20-áig jelentheti be a tantárgy és a felkészülési szint megválasztásával 

kapcsolatos döntését. Ha a tanuló iskolakezdés vagy iskolaváltás miatt nem tud élni a 

választási jogával, kérelmének elbírálása előtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatójával 

vagy az igazgató által kijelölt pedagógussal. 

(3) A tanuló a tanév során egy alkalommal az igazgató engedélyével módosíthatja választását. 

12. A sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási 

nehézséggel küzdő vizsgázó szakértői bizottság szakértői véleményével 

megalapozott kérése alapján hozott igazgatói engedély arról, hogy a  vizsgázó 

számára az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló időt 

legfeljebb harminc perccel meg kell növelni, számára lehetővé kell tenni, hogy 

az iskolai tanulmányok során alkalmazott segédeszközt használja, írásbeli 

vizsga helyett szóbeli vizsgát tehet.  

20/2012.EMMI 68.§ (4) A sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási 

nehézséggel küzdő vizsgázó szakértői bizottság szakértői véleményével megalapozott kérésére, 

az igazgató engedélye alapján 

a) a sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vizsgázó 

számára az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló időt legfeljebb harminc 

perccel meg kell növelni, 

b) a sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vizsgázó 

számára lehetővé kell tenni, hogy az iskolai tanulmányok során alkalmazott segédeszközt 

használja, 

c) a sajátos nevelési igényű, a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vizsgázó 

írásbeli vizsga helyett szóbeli vizsgát tehet, 

13. Évközi számonkérés során a sajátos nevelési igényű, illetve a 

beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő tanuló esetében a 

szakértői bizottság szakértői véleménye alapján az igazgató engedélyezi az 

írásbeli beszámoló szóbeli beszámolóval vagy a szóbeli beszámoló írásbeli 

beszámolóval történő felváltását, az iskolai tanulmányok során alkalmazott 

segédeszköz használatát és a hosszabb felkészülési időt. 

20/2012.EMMI 74/A. § A tanuló ismereteinek a vizsgának nem minősülő évközi 

számonkérésekor a sajátos nevelési igényű, illetve a beilleszkedési, tanulási, magatartási 

nehézséggel küzdő tanuló esetében a szakértői bizottság szakértői véleménye alapján az 

igazgató engedélyezi az írásbeli beszámoló szóbeli beszámolóval vagy a szóbeli beszámoló 

írásbeli beszámolóval történő felváltását. A sajátos nevelési igényű, illetve a beilleszkedési, 
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tanulási, magatartási nehézséggel küzdő tanuló esetében biztosítani kell az iskolai 

tanulmányok során alkalmazott segédeszköz használatát és a hosszabb felkészülési időt. 

14. A  tartós gyógykezelés miatt ha a tanuló nem tud iskolába járni,  szülői 

kérelemre az igazgatói engedélyezheti,  a tanulói jogviszony fenntartása 

mellett,hogy tanulmányait a fekvőbeteg-ellátás keretében gyógykezelését 

biztosító egészségügyi intézményben vagy rehabilitációs intézményben 

biztosított nevelés-oktatás keretében folytassa. 

20/2012.EMMI 49.§ (2) Ha a tanuló tartós gyógykezelése az iskolába járást nem teszi lehetővé, 

a tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő kérelmére az intézmény igazgatója engedélyezheti, 

hogy – tanulói jogviszonyának fenntartása mellett – tanulmányait a fekvőbeteg-ellátás 

keretében gyógykezelését biztosító egészségügyi intézményben vagy rehabilitációs 

intézményben biztosított nevelés-oktatás keretében folytassa. Az e bekezdésben foglalt 

esetekben a tanulóval vendégtanulói jogviszonyt létesítő iskola alatt az egészségügyi 

intézményben vagy rehabilitációs intézményben nevelést-oktatást biztosító nevelési-oktatási 

intézményt kell érteni. 

15. Mulasztások miatti osztályozóvizsga letételének engedélyezése. 

51.§ (7) Ha a tanulónak– az ideiglenes vendégtanulói jogviszony időtartamának kivételével – 

egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen 

a) az Nkt. 5. § (1) bekezdés b)–c) pontjában meghatározott pedagógiai szakaszban a 

kétszázötven tanítási órát, 

b) az Nkt. 5. § (1) bekezdés d) pontjában meghatározott iskolai nevelés-oktatás szakképesítés 

megszerzésére felkészítő szakaszában az elméleti tanítási órák húsz százalékát, 

c)–d) 

e) alapfokú művészeti iskolában a tanítási órák egyharmadát, 

f) egy adott tantárgyból a tanítási órák harminc százalékát meghaladja, 

és emiatt a tanuló teljesítménye tanítási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a 

tanítási év végén nem minősíthető, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy 

osztályozóvizsgát tegyen. 

16. Osztályozóvizsga letételére vonatkozó engedély a tanórai foglalkozások 

alóli felmentés során és engedélyezése annak, hogy a tanuló egy vagy több 

tantárgy tanulmányi követelményének egy tanévben vagy az előírtnál rövidebb 

idő alatt tegyen eleget. 

20/2012.EMMI 64.§ (2) Osztályozó vizsgát kell tennie a tanulónak a félévi és a tanév végi 

osztályzat megállapításához, ha 
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a) felmentették a tanórai foglalkozásokon való részvétele alól (a fejlesztő nevelés-oktatásban 

részt vevő tanuló kivételével) 

b) engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi követelményének egy tanévben vagy 

az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget, 

17. Pótló vizsga engedélyezése.  

20/2012.EMMI 64.§ (6) A vizsgázó pótló vizsgát tehet az igazgató által meghatározott 

vizsganapon, ha a vizsgáról neki fel nem róható okból elkésik, távol marad, vagy a 

megkezdett vizsgáról engedéllyel eltávozik, mielőtt a válaszadást befejezné. A vizsgázónak fel 

nem róható ok minden olyan, a vizsgán való részvételt gátló esemény, körülmény, amelynek 

bekövetkezése nem vezethető vissza a vizsgázó szándékos vagy gondatlan magatartására. Az 

igazgató engedélyezheti, hogy a vizsgázó a pótló vizsgát az adott vizsganapon tegye le, ha 

ennek a feltételei megteremthetők. A vizsgázó kérésére a vizsga megszakításáig a 

vizsgakérdésekre adott válaszait értékelni kell. 

18 Javítóvizsga időpontjának meghatározása. 

20/2012. EMMI 64.§ (8) A vizsgázó javítóvizsgát az iskola igazgatója által meghatározott 

időpontban, az augusztus 15-étől augusztus 31-éig terjedő időszakban tehet. Szakmai 

gyakorlatból akkor lehet javítóvizsgát tenni, ha a gyakorlati képzés szervezője azt engedélyezte. 

19. Igazgatói engedély az előre meghatározott tanulmányok alatti vizsga 

eltérő időpontban történő letételéről. 

20/2012.EMMI 65.§ (3) Az iskolában tartott tanulmányok alatti vizsga esetén az igazgató, a 

független vizsgabizottság előtti vizsga esetén az illetékes kormányhivatal vezetője a vizsgázó – 

kiskorú vizsgázó esetén a törvényes képviselő – írásbeli kérelmére engedélyezheti, hogy a 

vizsgázó az (1) bekezdés szerint előre meghatározott időponttól eltérő időben tegyen vizsgát. 

20. A volt tanuló kérelmére hozott döntés a megváltozott név bejegyzésének 

a törzslapra. 

20/2012.EMMI 113.§ (2) Névváltozás esetén a volt tanuló kérelmére, az engedélyező okirat 

alapján a megváltozott nevet a törzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyítványról 

– beleértve az érettségi vizsgáról és a szakmai és képesítő vizsgáról kiállított bizonyítványt, 

tanúsítványt (a továbbiakban együtt: bizonyítvány) is – bizonyítványmásodlatot, tanúsítvány-

másodlatot (a továbbiakban együtt: bizonyítványmásodlatot) kell kiadni. Az eredeti 

bizonyítványt meg kell semmisíteni, vagy – ha tulajdonosa kéri – az „ÉRVÉNYTELEN” 

felirattal vagy iratlyukasztóval történő kilyukasztással érvényteleníteni kell, és vissza kell adni 

a tulajdonosának. 

21. Külföldről érkező tanuló évfolyam megismétlésének engedélyezése. 
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20/2012.EMMI 185.§ (3) Ha az iskolai tanulmányok folytatását a magyar nyelv ismeretének 

hiánya vagy a külföldi és a magyar iskola követelményrendszere közötti eltérés gátolja, az 

iskola igazgatója – a szülő egyetértésével – az évfolyam megismétlését engedélyezheti úgy is, 

hogy a tanuló csak felzárkóztató foglalkozásokon és nyelvórákon vesz részt. A foglalkozások 

idejét, az annak keretében oktatott ismeretek körét, az ismeretek elsajátításáról történő 

számadás módját az igazgató állapítja meg. 

22. A szülő írásbeli kérelmére, a tanóráról, a foglalkozásról való 

távolmaradásra engedélyezése a házirendben meghatározottak szerint. 

20/2012.EMMI 51.§ (2) Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról, a tanuló a tanítási óráról és 

egyéb foglalkozásról, valamint a kollégiumi foglalkozásról távol marad, mulasztását igazolnia 

kell. A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha 

a) a gyermek, a tanuló – gyermek, kiskorú tanuló esetén a szülő írásbeli kérelmére – a 

házirendben meghatározottak szerint engedélyt kapott a távolmaradásra, 

23. Két testnevelés óra kiváltásának engedélyezése. 

Nkt 27.§ (11) Az iskola a nappali rendszerű iskolai oktatásban, azokban az osztályokban és 

azokon a tanítási napokon, amelyeken közismereti oktatás is folyik, megszervezi a mindennapos 

testnevelést legalább napi egy testnevelésóra keretében, amelyből legfeljebb heti két óra 

váltható ki a sportról szóló törvény szerinti igazolt sportolói jogviszonyban álló versenyző 

tanuló kérelme alapján – versenyengedély birtokában – a sportszervezet keretei között 

szervezett edzéslátogatás igazolásával, amennyiben a testnevelésórát közismereti tanóra nem 

előzi meg vagy nem követi. 

24.Kérelemre fizetési kötelezettség halasztása, vagy részletekben való 

fizetés engedélyezése. 

Nkt 46.§ (4) A gyermek, tanuló joga, hogy a nevelési-oktatási intézményben, családja anyagi 

helyzetétől függően, külön jogszabályban meghatározott esetekben kérelmére térítésmentes 

vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellátásban részesüljön, továbbá, hogy részben vagy 

egészben mentesüljön az e törvényben meghatározott, a gyermekeket, tanulókat terhelő 

költségek megfizetése alól, vagy engedélyt kapjon a fizetési kötelezettség teljesítésének 

halasztására vagy a részletekben való fizetésre. 

25. Jogviszony szünetelés engedélyezése tanulmányok megszakítása miatt. 

Nkt 56.§ (3) Szünetel a tanulói jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmányait 

megszakítsa, vagy akit fegyelmi határozattal a tanév folytatásától eltiltottak. 

26. Igazgatói engedély a sikeresen teljesített első évfolyam megismétlésére, 

középiskolában a sikeresen teljesített kilencedik évfolyam megismétlésére. 
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Nkt 57. § (1) A tanuló az iskola magasabb évfolyamába akkor léphet, ha – az e bekezdésben 

foglalt kivétellel – az előírt tanulmányi követelményeket sikeresen teljesítette. Az egyéni 

előrehaladású nevelésben és oktatásban részt vevő tanuló esetében az előírt tanulmányi 

követelményeket az e törvény felhatalmazása alapján kiadott miniszteri rendeletben 

meghatározott évfolyam végéig kell teljesíteni. Az iskola igazgatója a szülő kérésére legfeljebb 

egy alkalommal engedélyezheti az iskola első évfolyamának megismétlését, akkor is, ha a 

tanuló az előírt tanulmányi követelményeket sikeresen teljesítette. Ebben az esetben csak a 

megismételt évfolyamról kap bizonyítványt a tanuló. Középfokú iskolai tanulmányok 

folytatása esetén a sikeresen teljesített kilencedik évfolyam megismétlését az iskola 

igazgatója a tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő kérésére legfeljebb egy alkalommal akkor 

engedélyezheti, ha arra a gimnáziumi, szakgimnáziumi, szakiskolai nevelés-oktatásba való 

bekapcsolódás vagy másik szakképesítés megszerzésére irányuló tanulmányok folytatása vagy 

másik tanulmányi terület választása miatt van szükség. 

27. Igazgatói engedély egy vagy több évfolyam egy tanévben vagy az előírtnál 

rövidebb idő alatti teljesítéséhez. 

Nkt 57.§ (3) A tanuló az iskola igazgatójának engedélyével az iskola két vagy több évfolyamára 

megállapított tanulmányi követelményeket egy tanévben vagy az előírtnál rövidebb idő alatt is 

teljesítheti. 

28. A fegyelmi eljárás megindításáról és az írásbeli határozatról a tanulót 

és a kiskorú tanuló szülőjét a tanulmányi rendszeren keresztül is értesíteni 

kell. 

Nkt 58.§.(3) Ha a tanuló a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmi eljárás 

alapján, írásbeli határozattal fegyelmi büntetésben részesíthető. A fegyelmi eljárás 

megindítása és lefolytatása kötelező, ha a tanuló maga ellen kéri. Kiskorú tanuló esetén e jogot 

a szülő gyakorolja. A fegyelmi eljárás megindításáról és az írásbeli határozatról a tanulót és 

a kiskorú tanuló szülőjét a tanulmányi rendszeren keresztül is haladéktalanul értesíteni kell 

azzal, hogy az így történő értesítéssel a döntés nem minősül közöltnek. 

29.Rendkívüli szünet elrendelése, a fenntartói értesítése. 

20/2012.EMMI 13/A.§ (2) Amennyiben a nevelési-oktatási intézmény csoportszobáiban és 

tantermeiben a műszaki, működési feltételek tartós hiánya miatt a hőmérséklet legalább két 

egymást követő nevelési, oktatási napon nem éri el a húsz Celsius-fokot, az igazgató a fenntartó 

és a működtető egyidejű értesítése mellett rendkívüli szünetet rendel el, és a rendkívüli szünet 

elrendeléséről tájékoztatja a szülőket. 

30. Felvételről, átvételről hozott döntés, elutasító határozat (tanuló,kiskorú 

tanuló esetén szülő, az előző iskola)  

20/2012.EMMI 23.§ (3) Az iskola igazgatója a felvételi eljárásban a felvételről, átvételről 

tanulói jogviszonyt létesítő vagy a kérelmet elutasító döntést hoz. A kérelemnek helyt adó 

döntést az iskola igazgatója írásban közli a tanulóval, kiskorú tanuló esetén a szülővel, továbbá 
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átvétel esetén a döntésről értesíti az előző iskola igazgatóját. A jelentkező részére – kiskorú 

tanuló esetén a szülő – hozzájárulásával a felvételről szóló döntés elektronikus úton is 

továbbítható. A jelentkező részére – kiskorú jelentkező esetén a szülő – hozzájárulásával az 

elutasításról szóló értesítés elektronikus úton is továbbítható, ha a közlés módja megfelel a 

digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló törvény 

biztonságos kézbesítésre vonatkozó rendelkezéseinek. Az iskola igazgatója a tanuló 

felvételének, átvételének megtagadásáról határozat formájában dönt. 

31. Panasz elintézésekor a megtett intézkedésről vagy annak mellőzéséről az 

indokok megjelölésével a panaszost vagy a közérdekű bejelentőt haladéktalanul 

írásban értesíteni kell. 

2023. évi XXV. törvény a panaszokról, a közérdekű bejelentésekről, valamint a visszaélések 

bejelentésével összefüggő szabályokról  

5. § (1) A panasz vagy a közérdekű bejelentés alapján – ha alaposnak bizonyul – 

gondoskodni kell 

a) a jogszerű vagy a közérdeknek megfelelő állapot helyreállításáról, illetve az egyébként 

szükséges intézkedések megtételéről, 

b) a feltárt hibák okainak megszüntetéséről, 

c) az okozott sérelem orvoslásáról és 

d) indokolt esetben a felelősségre vonás kezdeményezéséről. 

(2) Az eljárásra jogosult szerv a panasz vagy a közérdekű bejelentés elintézésekor – a 

minősített adat, illetve a törvény által védett titok kivételével – a megtett intézkedésről vagy 

annak mellőzéséről az indokok megjelölésével a panaszost vagy a közérdekű bejelentőt 

haladéktalanul írásban értesíti. 

(3) Az írásbeli értesítés mellőzhető, ha a panasz vagy a közérdekű bejelentés elintézéséről a 

panaszost vagy a közérdekű bejelentőt szóban tájékoztatták, aki a tájékoztatást tudomásul 

vette. 
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